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	                  УТВЕРЖДЕНО:

решением Муниципального совета

Корочанского района

от 13 февраля 2019 года №Р/72-5-3




ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе муниципального заказа  администрации 
муниципального района «Корочанский район»
1. Общие положения
Отдел муниципального заказа  администрации муниципального района «Корочанский район» (далее – Отдел) в своей деятельности подчинен  заместителю главы администрации Корочанского района по экономическому развитию - председателю комитета экономического развития администрации Корочанского района.
           Отдел   является   уполномоченным   органом, который   наделяется полномочиями на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях предусмотренных частями 6 и 7 статьи 26 Федерального закона от 05.04.2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

         Отдел   является    уполномоченным  органом,   который    наделяется полномочиями на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на основании соглашений, предусмотренных частями 8 и 9 статьи 26 Федерального  закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров,  работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

         Отдел  осуществляет свою  деятельность  во взаимодействии  со   всеми
структурными подразделениями администрации муниципального района «Корочанский район»,  федеральными и региональными органами исполнительной власти, заказчиками,  бюджетными учреждениями, осуществляющими закупки, а также иными субъектами  контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для  обеспечения муниципальных нужд.

В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации,  законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации,  нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, Уставом Белгородской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Правительства  Российской Федерации, Уставом муниципального района «Корочанский район» Белгородской области, решениями Муниципального совета муниципального района «Корочанский район» Белгородской области, а также постановлениями и распоряжениями администрации муниципального района «Корочанский район»  Белгородской области и настоящим Положением.
2. Основные задачи  Отдела

2.1. Обеспечение реализации единого порядка действий в сфере закупок товаров, работ, услуг на территории муниципального района «Корочанский район», установленного законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами и муниципальными правовыми актами муниципального района «Корочанский район», в целях достижения принципов контрактной системы: открытости, прозрачности информации в сфере закупок муниципального района «Корочанский район», обеспечения конкуренции, профессионализма, стимулирования инноваций, единства контрактной системы в сфере закупок, ответственности за результативность обеспечения муниципальных нужд, эффективности  осуществления закупок.

         2.2. Организация и осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков муниципального района «Корочанский район», осуществляющих закупки путём использования конкурентных  способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей): конкурсов  (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс), аукционов (аукцион в электронной форме), запросов котировок, запросов  предложений, в том числе, проведение совместных конкурсов или аукционов в  соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд», Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации и других федеральных  законов, регулирующих отношения в сфере закупок товаров, работ, услуг.

         2.3. Разработка проектов муниципальных правовых актов и методических  рекомендаций, направленных на совершенствование системы закупок на  территории муниципального района «Корочанский район», в целях повышения эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг,  обеспечения гласности и прозрачности осуществления таких закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере таких закупок, в  том числе, разработка проектов муниципальных правовых актов,  устанавливающих правила нормирования в сфере закупок товаров, работ, услуг  для обеспечения муниципальных нужд, нужд бюджетных учреждений.  
           2.4. Размещение информации и документов  в единой информационной

системе и организация электронного документооборота в порядке, установленном  Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ                                  «О контрактной системе в сфере  закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и   муниципальных нужд»  и  принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами и  муниципальными правовыми актами муниципального района «Корочанский район».
         2.5. Осуществление сводного прогноза закупок на предстоящий год  муниципального района «Корочанский район», планирования и анализа закупок, в том числе: разработка сводного  плана закупок, осуществление подготовки изменений для внесения в сводный  план закупок.  
          2.6. Проведение общественного обсуждения закупок, в том числе, общественного обсуждения закупок, предусмотренного муниципальными правовыми актами в дополнение к случаям, установленным Правительством Российской Федерации.

          2.7. Участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения  поставщиков (подрядчиков, исполнителей).   

           2.8.  Осуществление   информационного сопровождения  деятельности отдела.

3. Основные функции Отдела 

          В   соответствии   с   возложенными   задачами      Отдел   выполняет следующие функции в сфере системы закупок на территории муниципального района «Корочанский район»:

          3.1. Обеспечивает приведение к единым требованиям и стандартам всех  процедур в сфере закупок товаров, работ, услуг на территории муниципального района «Корочанский район», в соответствии с требованиями законодательства  Российской Федерации, законодательства Белгородской  области,  Решений Муниципального совета  муниципального района «Корочанский район»,  муниципальных правовых актов  администрации муниципального района «Корочанский район».

         3.2. Осуществляет  размещение  информации   и  документов в единой информационной  системе и   организацию электронного документооборота.

          3.3. Осуществляет сводное, в объёме муниципального района «Корочанский район», планирование и анализ закупок.

          3.4. Выполняет определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для  заказчиков муниципального района «Корочанский район»  осуществляющих   закупки, путём   использования конкурентных  способов определения  поставщиков (подрядчиков, исполнителей): электронного аукциона,  открытого конкурса, открытого конкурса в электронной  форме, конкурса с ограниченным участием, конкурса с ограниченным участием в  электронной форме, двухэтапного конкурса, двухэтапного конкурса в электронной  форме, аукциона в электронной форме (электронного аукциона), запроса котировок, запроса котировок в электронной форме, запроса предложений, запроса предложений в электронной форме, а также закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
         3.5. Координирует деятельность заказчиков  муниципального района «Корочанский район»   в сфере закупок товаров, работ, услуг на территории муниципального района «Корочанский район».

          3.6. Предоставляет, в пределах своей компетенции, информацию (отчёты)   главе администрации  муниципального района «Корочанский район»,  структурным подразделениям  администрации  Белгородской области в сфере закупок товаров, работ, услуг на территории муниципального района «Корочанский район».
          3.7. Осуществляет подготовку и предоставление отчётности о деятельности  в сфере закупок товаров, работ, услуг, по установленным формам, в органы,  осуществляющие контрольные и надзорные функции.

          3.8. Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов, направленных  на совершенствование системы закупок на территории муниципального района «Корочанский район», в том числе, разрабатывает проекты  муниципальных правовых актов устанавливающих правила нормирования в сфере  закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, нужд   бюджетных учреждений, и требования к закупаемым отдельным видам товаров, работ, услуг  (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).

           3.9. Принимает участие в организации обучения, проведения семинаров, совещаний  контрактных управляющих муниципального района «Корочанский район» .

           3.10. Оказывает методическую, консультативную и информационную помощь заказчикам, бюджетным учреждениям, автономным учреждениям, муниципальным унитарным предприятиям муниципального района «Корочанский район» по вопросам, отнесённым к компетенции Отдела.

          3.11. Представляет интересы муниципального района «Корочанский район»  по  вопросам закупок товаров, работ, услуг.

          3.12. Обеспечивает хранение документов, связанных с закупкой товаров,  работ, услуг, в порядке, предусмотренном законодательством о контрактной  системе в сфере закупок товаров, работ, услуг.

          3.13. Осуществляет размещение информации и документов в единой информационной системе и организацию электронного документооборота в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ                    «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»   принятыми в соответствии с ними иными нормативными  правовыми актами и муниципальными правовыми актами муниципального района «Корочанский район» 

          3.14. Создаёт конкурсные, аукционные, котировочные комиссии, комиссии  по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных  предложений и единые комиссии, осуществляющие функции по осуществлению  закупок путем проведения электронного аукциона,  открытого конкурса, открытого конкурса в электронной  форме, конкурса с ограниченным участием, конкурса с ограниченным участием в  электронной форме, двухэтапного конкурса, двухэтапного конкурса в электронной  форме, аукциона в электронной форме (электронного аукциона), запроса котировок, запроса котировок в электронной форме, запроса предложений, запроса предложений в электронной форме, а также закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
          3.16. Осуществляет организационно-техническое и документальное обеспечение работы комиссий.

          3.17. Запрашивает  у  соответствующих  органов и организаций, предусмотренные Федеральным законом от 05.04.2013 №  44-ФЗ                              «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных  и муниципальных нужд», сведения и информацию, необходимые для  осуществления деятельности уполномоченного органа.

          3.18. Осуществляет  иные   полномочия,  относящиеся  к правам   и обязанностям заказчика, за исключением:  разработки плана закупок, осуществления подготовки изменений для внесения в план закупок, разработки  плана-графика, осуществления подготовки изменений для внесения в план- график, полномочий на обоснование закупок, определение условий контракта, в  том числе на определение начальной (максимальной) цены контракта, подписания  и исполнения контракта.

          3.19. Обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, относящихся к коммерческой, служебной и иной, охраняемой законом тайне. Осуществляет комплектование, хранение и учёт документов, образовавшихся в   процессе деятельности   Отдела.

	         3.20. Осуществляет подготовку информационных материалов для размещения  на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района  «Корочанский район»  Белгородской области   в сети Интернет и для опубликования в СМИ.

3.21. Участвует в разработке в пределах своей компетенции проектов нормативных правовых актов района;

3.22. Обеспечивает своевременное и полное  рассмотрения обращений граждан,  направление заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок;

3.23.  Осуществляет  в соответствии с законодательством Российской Федерации комплектования, хранение, учет и использование архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела;

3.24. Осуществляет иные функции, определенные нормативными правовыми актами муниципальных органов  Корочанского района.




4. Права и обязанности работников Отдела
4.1. Работники Отдела в пределах своей компетенции имеют право:

    4.1.1. Запрашивать  от муниципальных заказчиков разъяснений по предмету муниципального заказа.

    4.1.2. Привлекать специалистов сторонних предприятий, организаций, а также специалистов структурных подразделений администрации Корочанского  района  к разработке или корректировке технических заданий конкурсных документаций, документаций об аукционе.

        4.1.3. Запрашивать и получать от заказчиков документы, материалы, отчетные данные, иные сведения и информацию в части и объемах, необходимых для  осуществления Отделом  своих полномочий.
        4.1.4. Запрашивать и получать в установленном порядке от  органов местного самоуправления, учреждений и организаций, структурных подразделений администрации  Корочанского района  документы, материалы и иные сведения и  информацию, необходимые для выполнения возложенных на Отдел задач.

4.1.5. Привлекать экспертов (по направлениям деятельности в зависимости от предмета закупки) для проведения экспертной оценки заявок на участие в конкурсе и аукционе, котировочных заявок участников размещения заказов.

4.1.6. Знакомиться со всеми материалами, необходимыми для разработки конкурсной документации, документации об аукционе и запроса котировок цен.

          4.1.7. Координировать действия заказчиков по вопросам, входящим в

компетенцию Отдела.

          4.1.8. Проводить в установленном порядке совещания, конференции, другие  мероприятия по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, с привлечением руководителей и специалистов заказчиков, представителей структурных  подразделений администрации Корочанского района   и учреждений,  а также с привлечением других заинтересованных лиц.

          4.1.9. Разрабатывать для заказчиков типовые формы документов,

методические материалы, рекомендации и регламенты по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.1.10. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством.

          4.2. Сотрудники Отдела обязаны: 

4.2.1. неукоснительно соблюдать требования законодательства РФ и иных    нормативных правовых актов в своей работе, своевременно и          качественно выполнять поручения заместителя главы администрации района по экономическому развитию - председателя Комитета, заместителя председателя комитета-начальника Отдела;
4.2.2. постоянно повышать свой профессиональный уровень, проявлять творческий подход и инициативу в выполнении служебных обязанностей.
4.3.  Каждый работник Отдела несет персональную ответственность за ненадлежащее выполнение своих служебных обязанностей, несвоевременное и некачественное выполнение указаний и поручений. 

5.Организация работы
5.1. Отдел возглавляет начальник Отдела, который осуществляет руководство деятельностью Отдела, распределяет обязанности между специалистами Отдела, координирует их работу, дает обязательные для исполнения указания, несет ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач.
5.2. Начальник Отдела находится в непосредственном прямом подчинении заместителя главы администрации района по экономическому развитию - председателя комитета экономического развития администрации муниципального района «Корочанский район» в соответствии с утвержденной структурой администрации района.

5.3. Положение об Отделе и должностные инструкции специалистов Отдела утверждаются распоряжением администрации муниципального района «Корочанский район».
5.4. Сотрудники Отдела  назначаются и освобождаются от занимаемых  должностей главой администрации района. 
5.5. При  отсутствии начальника отдела его обязанности исполняет  главный специалист Отдела без дополнительного распорядительного акта.

6.Ответственность
6.1.  За должностной проступок, за неисполнение или ненадлежащее исполнение служащим возложенных на него обязанностей, нарушение трудовой дисциплины, превышение им должностных полномочий, на работников Отдела могут налагаться дисциплинарные взыскания в соответствии с действующим законодательством.

7. Заключительные положения

7.1. Возложение на сотрудников Отдела обязанностей, не предусмотренных настоящим Положением не допускается.

7.2. Администрация района обеспечивает Отдел необходимыми нормативными материалами по правовым вопросам, необходимой юридической литературой, а также обеспечивает в установленном порядке доступ отдела к сети Интернет и к электронной базе данных нормативных правовых актов. 
