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БЕЛГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«КОРОЧАНСКИЙ РАЙОН» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Короча
	«
	26
	»
	июня
	
	2023
	г.
	
	№
	421


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения  муниципального района «Корочанский район»
В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации» администрация муниципального района «Корочанский район» п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения  муниципального района «Корочанский район» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района «Корочанский район» от 20 апреля 2023 года № 275
«Об утверждении  временного порядка предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения муниципального района «Корочанский район». 
3. Директору МКУ «Административно-хозяйственный центр обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального района «Корочанский район» Кладиенко Е.А.:
- направить настоящее постановление для официального опубликования 
в газете «Ясный ключ»;
 - обеспечить размещение настоящего постановления на официальном  сайте органов местного самоуправления муниципального района «Корочанский район» в информационно - коммуникационной сети общего пользования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района по социальной политике Бычихину Т.В.

Глава администрации

Корочанского района                                                                        Н.В. Нестеров            

Утвержден

постановлением администрации  муниципального района «Корочанский район»

от « 26 » июня 2023 г.

№  421 
Административный
регламент
предоставления муниципальной услуги 

«Зачисление в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения  муниципального района «Корочанский район»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения муниципального района «Корочанский район» (далее - Административный регламент, Услуга) устанавливает порядок предоставления Услуги и стандарт ее предоставления.
1.1.2. Полномочия по предоставлению Услуги осуществляются муниципальными общеобразовательными организациями Корочанского района (далее - орган, предоставляющий Услугу) (приложение №1).

1.2. Круг заявителей
1.2.1 В качестве заявителей могут выступать:
а) граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства - родители (законные представители) детей (далее - заявители, физические лица) по достижении детьми на 1 сентября учебного года возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет - по заявлению родителей (законных представителей) ребенка управление образования администрации муниципального района «Корочанский район» (далее -Управление образования) вправе разрешить прием детей в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте;

б) совершеннолетние граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства при зачислении на обучение в общеобразовательные учреждения, реализующие программы основного общего и (или) среднего общего образования.
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 раздела 1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

1.3. Способы информирования заявителей о порядке предоставления Услуги,
1.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления Услуги осуществляется посредством их консультирования в местах предоставления Услуги и размещения информации на информационном стенде в местах предоставления Услуги, на официальном сайте Управления образования (www.korroo.ru) и органа, предоставляющего Услугу (приложение №1), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Белгородской области» (далее – РПГУ).

2. Стандарт предоставления Услуги
2.1. Наименование Услуги
2.1.1. Муниципальная услуга «Зачисление в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения муниципального района «Корочанский район».
2.2. Наименование органа, предоставляющего Услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется муниципальными бюджетными общеобразовательными учреждениями муниципального района «Корочанский район», имеющими лицензию на право ведения образовательной деятельности и государственную аккредитацию.
2.3. Результат предоставления Услуги

2.3.1. Результатами предоставления Услуги являются: 

а) решение о зачислении ребенка в орган, предоставляющий Услугу;

б) решение об отказе в зачислении ребенка в орган, предоставляющий Услугу.

2.3.2. Решение о предоставлении Услуги оформляется приказом органа, предоставляющего Услугу по форме, установленной органом, предоставляющим Услугу.

2.3.3. Решение об отказе в предоставлении Услуги оформляется по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.3.4. Результат оказания услуги можно получить следующими способами:
- при обращении в орган, предоставляющий Услугу; 
- посредством почтового отправления; 
- на электронный адрес заявителя; 
- в электронном виде (ЕПГУ, РПГУ).
2.4. Срок предоставления Услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления Услуги со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги:

а) в органе, предоставляющем Услугу, в том числе, в случае, если запрос 
и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в орган, предоставляющий Услугу, составляет 3 рабочих дня.
Прием заявлений о зачислении в первый класс для граждан, имеющих право первоочередного и преимущественного зачисления, согласно действующего законодательства Российской Федерации, а так же проживающих на закрепленной территории, начинается 1 апреля текущего года и завершается не позднее 30 июня текущего года.
В первоочередном порядке предоставляются места в муниципальных общеобразовательных организациях детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона  от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», по месту жительства их семей. 
В первоочередном порядке также предоставляются места 
в общеобразовательных организациях по месту жительства и независимо от формы собственности детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции», детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, указанным  в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 года 
№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации».
Руководитель, органа предоставляющего Услугу, издает приказ о приеме на обучение в первый класс для детей граждан, имеющих право первоочередного и преимущественного зачисления, а также проживающих на закрепленных территориях в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.
Руководитель органа, предоставляющего Услугу, издает приказ о приеме на обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов.
Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
Орган, предоставляющий Услугу, закончивший прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля.
Орган, предоставляющий Услугу с целью проведения организованного приема детей в первый класс размещают на своем информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет информацию:

- о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта администрации Корочанского района о закреплении образовательных организаций за соответственно конкретными территориями Корочанского района;
- о наличии свободных мест в первый класс для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года.
Для удобства родителей (законных представителей) детей орган, предоставляющий Услугу, устанавливает график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания).
При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети физических лиц, имеющих право на первоочередное предоставление места в образовательные учреждения начального общего, основного общего, среднего общего образования в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.
Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – ФЗ № 273).
Зачисление обучающегося в орган, предоставляющий Услугу в порядке перевода из другой образовательной организации, оформляется приказом руководителя органа, предоставляющего Услугу в течение 3 рабочих дней после приема документов с указанием даты зачисления и класса.
Орган, предоставляющий Услугу, при зачислении обучающегося, отчисленного из исходного органа, предоставляющего Услугу, в течение 
2 рабочих дней с даты издания приказа о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходный орган, предоставляющий Услугу, о номере и дате приказа о зачислении обучающегося в принимающий орган, предоставляющий Услугу.
б) на ЕПГУ, официальном сайте органа, предоставляющего Услугу, – 
6 рабочих дней.
в) на РПГУ – 6 рабочих дней.
2.5. Правовые основания предоставления Услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц подлежит обязательному размещению: на официальных сайтах органа, предоставляющего Услугу, на РПГУ и ЕПГУ, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ФРГУ, федеральный реестр).

2.5.2. Орган, предоставляющий Услугу, обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц на официальных сайтах органа, предоставляющего услугу, на РПГУ и ЕПГУ, в ФРГУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

2.6.1. Для получения Услуги Заявитель представляет в орган, предоставляющий Услугу:

а) заявление о предоставлении Услуги по форме согласно 
приложению № 3 к Административному регламенту; 

б) к заявлению прилагаются:

- копия документа удостоверяющего личность заявителя (законного представителя) или поступающего;
- копия свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;
- копия свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры, усыновленных (удочеренных), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка);

- копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);
- копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;
- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;
- копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации, для родителей (законных представителей) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства;

- иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном действующим законодательством Российской Федерации  порядке переводом на русский язык;
- аттестат об основном общем образовании установленного образца, при приеме в орган, предоставляющий Услугу, для получения среднего общего образования;
- разрешение Управления образования о приеме ребенка в орган, предоставляющий Услугу, для обучения в более раннем или более позднем возрасте (орган, предоставляющий Услугу, запрашивает указанное разрешение в Управлении образования, если оно не было представлено заявителем по собственной инициативе); 
- личное дело обучающегося и документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходного учреждения и подписью его руководителя (уполномоченного им лица), при приеме в орган, предоставляющий Услугу,
в порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения; 
- копию документа, подтверждающего право на первоочередное и преимущественное предоставление места в учреждении в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами, для подтверждения первоочередного и преимущественного права на прием на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории.
Заявление о предоставлении Услуги подается по выбору заявителя следующими способами: лично, через представителя, почтой (в том числе электронной), в электронном виде через РПГУ, ЕПГУ.
При посещении органа, предоставляющего Услугу  и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами органа, предоставляющего Услугу, родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в подпункте «б» настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 
2.6.2. Требования к предоставлению документов, необходимых для оказания Услуги:

а) текст заявления должен быть написан на русском языке синими                         или черными чернилами, хорошо читаемым и разборчивым подчерком, фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны быть заполнены;
б) текст заявления может быть оформлен машинописным способом;

в) не допускается использование сокращений и аббревиатур, а также подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;
г) сведения, указанные в заявлении, не должны расходиться                                  или противоречить прилагаемым к заявлению документам;
д) при отсутствии оригиналов документов копии представленных документов должны быть нотариально заверены;
е) принимаемые документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность истолкования их содержания;
ж) документы, написанные на иностранном языке, заверенные печатью                   на иностранном языке, а также на языках народов Российской Федерации, представляются при условии, что к ним прилагается перевод на русский язык, нотариально заверенный в соответствии с законодательством Российской Федерации;
з) формы заявления об оставлении заявления без рассмотрения 
и  заявления об исправлении технических ошибок не предусмотрены.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, являются: 
- непредставление документов, определенных пунктом 2.6.1 Административного регламента;
- обращение с заявлением о предоставлении Услуги лица, не относящегося к категории заявителей в соответствии с пунктом 1.2.1 Административного регламента;

2.7.2. Письменное решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, оформляется по требованию заявителя, подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) и выдается (направляется) заявителю с указанием причин отказа в срок не позднее 
3 рабочих дней с даты получения от заявителя документов.

2.7.3. В случае подачи запроса в электронной форме с использованием ЕПГУ/РПГУ решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) с использованием электронной подписи и направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ/РПГУ не позднее 6 рабочих дней с даты регистрации запроса. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
           - возраст ребенка не соответствует возрастным границам, указанным 
в пункте 1.2.1 временного порядка (при отсутствии разрешения управления образования о приеме в орган, предоставляющий Услугу, ребенка для обучения в более раннем или позднем возрасте);

- отсутствие свободных мест в органе, предоставляющем Услугу.
2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, установленный пунктом 2.8.2 настоящего Административного регламента, является исчерпывающим.

2.8.4. Решение об отказе в предоставлении Услуги подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) и выдается (направляется) заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих дней с даты принятия решения об отказе в предоставлении Услуги.

2.8.5. Решение об отказе в предоставлении Услуги по запросу, поданному в электронной форме с использованием ЕПГУ/РПГУ, с указанием причин отказа подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) 
с использованием электронной подписи и направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ/РПГУ не позднее 6 рабочих дней с даты принятия решения об отказе в предоставлении Услуги. 

В случае отказа в предоставлении места в органе, предоставляющем Услугу, заявители для решения вопроса об устройстве физического лица 
в другое образовательное учреждение обращаются в Управление образования, которое предоставляет информацию о наличии свободных мест в других образовательных учреждениях Корочанского района и обеспечивает прием физического лица в образовательное учреждение Корочанского района.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
2.9.1. Предоставление муниципальной Услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении Услуги и при получении результата 
предоставления Услуги
2.10.1. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 15 минут.

2.11.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги

2.11.1. При личном обращении заявителя в орган, предоставляющий Услугу, с запросом о предоставлении Услуги должностным лицом, ответственным за прием документов, проводится:

· проверка документов, указанных в пункте 2.4.1  Административного регламента, время проведения которой составляет 10 минут;

· регистрация запроса в органе, предоставляющем Услугу, время проведения которой составляет 5 минут.
2.11.2 . Регистрация запроса, направленного заявителем по почте или в форме электронного документа, осуществляется в день его поступления в орган, предоставляющий Услугу. В случае поступления запроса в орган, предоставляющий Услугу, в выходной или праздничный день регистрация запроса осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых  предоставляется Услуга
2.12.1. Места, предназначенные для ознакомления заявителей
с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.12.2. Места ожидания для представления или получения документов должны быть оборудованы стульями, скамьями.

2.12.3. Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.12.4. Помещения для приема заявителей:

- должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками)
с указанием номера кабинета, должности, фамилии, имени, отчества должностного лица, режима работы;

- должны быть оборудованы носителями информации, необходимыми
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к получению Услуги,
с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- должны обеспечивать беспрепятственный доступ для инвалидов,
в том числе, возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него, а также возможность самостоятельного передвижения по территории помещения в целях доступа к месту предоставления Услуги;

- должны иметь комфортные условия для заявителей и оптимальные условия для работы должностных лиц, в том числе:

а) должны быть оборудованы бесплатным туалетом для посетителей,
в том числе туалетом, предназначенным для инвалидов;

б) должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.5. Для лиц с ограниченными возможностями здоровья (включая лиц, использующих кресла-коляски и собак-проводников) должны обеспечиваться:

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления Услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих Услуги, вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него
перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски
и при необходимости с помощью работников объекта;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам,
с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения Услуги звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

- возможность допуска в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, определенном законодательством Российской Федерации;

- помощь работников органа, предоставляющего Услугу, инвалидам
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления Услуги либо, когда это невозможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.12.6.  Рабочее место каждого должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, сети Интернет, печатающим и сканирующим устройствам.

2.12.7. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах, на официальном сайте органа, предоставляющего Услугу
(приложение №1), а также на ЕПГУ размещается следующая информация:

- текст Административного регламента;

- время приема заявителей;

- информация о максимальном времени ожидания в очереди при обращении заявителя в орган, предоставляющий Услугу, для получения Услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления Услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих Услугу.
2.13. Показатели доступности и качества образования
2.13.1. Показателями доступности и качества предоставления Услуги являются:

а) доступность информации о предоставлении Услуги;

б) возможность получения информации о ходе предоставления Услуги
с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе с использованием ЕПГУ;

в) соблюдение сроков предоставления Услуги;

г) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на решения
и (или) действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего Услугу, по результатам предоставления муниципальной услуги и на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц органа, предоставляющего Услугу к заявителям;

д) предоставление возможности подачи заявления и получения результата предоставления Услуги в электронной форме;
е) время ожидания в очереди при подаче запроса - не более 15 минут;

ж) время ожидания в очереди при подаче запроса по предварительной записи - не более 15 минут;

з) срок регистрации запроса и иных документов, необходимых
для предоставления Услуги, не может превышать 1 рабочий день с даты поступления запроса;

и) время ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги - не более 15 минут;

к) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления Услуги;

л) своевременный прием и регистрация запроса заявителя;

м) удовлетворенность заявителей качеством предоставления Услуги;

н) принятие мер, направленных на восстановление нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей.

2.14. Иные требования к предоставлению Услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Услуги 
в многофункциональных центрах  предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления услуг
 в электронной форме
2.14.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутствуют.
2.14.2. Услуга не предоставляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.14.3. Заявителям обеспечивается возможность подачи заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ/РПГУ. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ/РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. Заполненное заявление о предоставлении Услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Услуги, в орган, предоставляющий Услугу. 

При подаче заявления посредством ЕПГУ/РПГУ заявление о предоставлении Услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. Результаты предоставления Услуги, указанные в пункте 2.3.1 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего Услугу, в случае направления заявления посредством ЕПГУ/РПГУ. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур
Предоставление Услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
1) Прием (получение) и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления Услуги;

2) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

3) Предоставление результата Услуги.
3.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

3.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.1.2. Для получения Услуги заявитель представляет в орган, предоставляющий Услугу, заявление, а также документы, необходимые 
для оказания Услуги.

При наличии полного перечня документов и их соответствия установленным требованиям должностное лицо органа, предоставляющего Услугу, принимает пакет документов и формирует дело заявителя.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, должностное лицо органа, предоставляющего Услугу, оформляет по требованию заявителя решение об отказе в приеме документов с разъяснением права повторного обращения.

3.1.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусматривается.

3.1.4. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления 
Услуги, осуществляется по предварительной записи.
3.1.5. Срок регистрации запроса и документов, необходимых 
для предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, составляет 
5 минут. 
3.2. Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) Услуги

3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на выполнение административной процедуры, документов, необходимых для оказания Услуги.

3.2.2. Решение о предоставлении Услуги принимается при одновременном соблюдении следующих критериев:

а) соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 настоящего Административного регламента;

б) достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;

в) представление полного комплекта документов, необходимых для оказания Услуги;

г) отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.

3.2.3. Основания для принятия решения об отказе в предоставлении Услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 настоящего Административного регламента.

3.2.4. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги составляет 3 рабочих дня с момента регистрации заявления в органе, предоставляющем Услугу.

3.3. Предоставление результата Услуги

3.3.1. Результат оказания Услуги предоставляется заявителю в органе, предоставляющем Услугу, посредством почтового отправления, 
на электронный адрес заявителя, посредством ЕПГУ, РПГУ.

3.3.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги, выдает результат Услуги заявителю под подпись в органе, предоставляющем Услугу, посредством почтового отправления, на электронный адрес заявителя, посредством ЕПГУ, РПГУ.

3.3.3. Предоставление результата оказания Услуги осуществляется в срок, 
не превышающий 1 рабочий день, который исчисляется со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

3.3.4. Предоставление органом, предоставляющим Услугу, результата оказания Услуги заявителю независимо от его места жительства (пребывания) 
в пределах Российской Федерации не предусмотрено.
3.4. Порядок предоставления услуги в электронной форме

3.4.1. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ/РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 

3.4.2. При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6.1 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления Услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ/РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ/РПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления Услуги, направляются в орган, предоставляющий Услугу, посредством ЕПГУ/РПГУ. 

3.4.3. Орган, предоставляющий Услугу, обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ/РПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления 
о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.4.4. Электронное заявление становится доступным для должностного лица органа, предоставляющего Услугу, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), 
в государственной информационной системе, используемой органом, предоставляющим Услугу, для предоставления Услуги. Ответственное должностное лицо проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 
с ЕПГУ/РПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); производит действия в соответствии с пунктом 3.4.3 настоящего временного порядка. 

3.4.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспечивается возможность получения документа: 

а) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего Услугу, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ;

б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в орган, предоставляющий Услугу.

3.4.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления Услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ/РПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления Услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, 
и начале процедуры предоставления Услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления Услуги, либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления Услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении Услуги и возможности получить результат предоставления Услуги, либо мотивированный отказ в предоставлении Услуги.

4. Формы контроля за предоставлением Услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления  Услуги, органом предоставляющим Услугу включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего Услугу.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа, предоставляющего Услугу.

4.4. Проверки полноты и качества предоставления Услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) органа, предоставляющего Услугу.

4.5. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых
или годовых планов работы органа, предоставляющего Услугу. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.6. Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в орган, предоставляющий Услугу обращений граждан и организаций, связанных 
с нарушениями при предоставлении Услуги.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в орган, предоставляющий Услугу, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего Административного регламента, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
Услугу, многофункционального центра, организаций, указанных 
в части 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих, работников
5.1. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

5.1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) органом, предоставляющим Услугу, должностными лицами, гражданскими (муниципальными) служащими органа, предоставляющего Услугу, в ходе предоставления Услуги.

5.1.2. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения информации
на информационном стенде в местах предоставления Услуги,
на официальном сайте органа, предоставляющего Услугу (приложение №1), на ЕПГУ, РПГУ.

5.2. Формы и способы подачи заявителями жалобы

5.2.1. Жалоба может быть направлена заявителем в письменной форме 
по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя согласно приложению № 4 настоящего Административного регламента.
5.2.2. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем 
с использованием сети Интернет посредством:

- официального сайта органа, предоставляющего Услугу;

- ЕПГУ;

- портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лицами, муниципальными служащими с использованием сети Интернет.
5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Услугу, указание на работника органа, предоставляющего Услугу решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Услугу, работника органа, предоставляющего Услугу;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего Услугу, работника органа, предоставляющего Услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

                                                          Приложение № 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения  муниципального района 
«Корочанский район»

Сведения об общеобразовательных учреждениях Корочанского района предоставляющих Услугу

	№ п/п
	Наименование  ДОО
	Ф.И.О. руководителя
	Адрес

учреждения, телефон, электронная почта
	Адрес сайта учреждения

	1.
	МБОУ «Алексеевская СОШ»
	Савина 

Галина Михайловна
	309206, Белгородская область, Корочанский район, с.Алексеевка, ул.Больничная, д.2а

8(47231) 5-22-47

alexss2011@yandex.ru
	https://shkolaalekseevskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	    2.
	МБОУ «Анновская СОШ имени Героя Советского Союза А.Н. Гайдаша»
	Гончарова

Ирина Александровна
	309233, Белгородская область, Корочанский район, с. Анновка, ул.Новый Путь, д.19

8(47231) 4-11-43

аnnovka-school@mail.ru
	https://shkolagajdashaannovka-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	    3.
	МБОУ «Афанасовская СОШ»
	Артебякин Степан Александрович
	309236, Белгородская область, Корочанский район , с.Афанасово, ул.Центральная, д.2

8(47231) 4-57-91

afan02@yandex
	https://shkolaafanasovskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	    4.
	МБОУ «Бехтеевская СОШ»
	Кийков Александр Викторович
	309218, Белгородская область, Корочанский район, с.Бехтеевка, ул.Ленина, д.126

8(47231) 5-92-04

beht@yandex.ru
	https://shkolabexteevskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	    5.
	МБОУ «Большехаланская СОШ»
	Ковалевская Наталья Николаевна
	309213, Белгородская область, Корочанский район, с. Большая Халань, ул.Базарная, д.41

8(47231) 4-91-25

sloboda09@yandex.ru
	https://shkolabolshexalanskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	6.
	МБОУ «Жигайловская СОШ»
	Спивак 

Лидия Николаевна
	309234, Белгородская область, Корочанский район, с.Жигайловка, ул.Базарская, д.19

8(47231) 3-47-85

gigschool08@yandex.ru

	https://shkolazhigajlovskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	7.
	МБОУ «Корочанская СОШ имени Д.К. Кромского»
	Смычкова 

Лариса

Николаевна
	309210,Белгородская область, Корочанский район,г. Короча,

ул. Пролетарская, д.39,

8(47231) 5-59-50

kor22cu@mail.ru
	https://shkolakromskogokorocha-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	8.
	МБОУ «Кощеевская СОШ»
	Столбовская Нина Николаевна
	309223, Белгородская область, Корочанский район, с. Кощеево, ул.Центральная, д. 27

8(47231) 4-72-38

koschej83@yandex.ru
	https://shkolakoshheevskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	9.
	МБОУ «Ломоская СОШ»
	Рак 

Татьяна

Алексеевна
	309204, Белгородская область, Корочанский район, с.Ломово, ул.Мозгового, д.12

8(47231) 4-41-22

lomovo@yandex.ru
	https://shkolalomovskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	10.
	МБОУ «Начальная школа-детский сад «Улыбка»
	Максименко Виктория Владимировна
	309235, Белгородская обл., Корочанский район, с. Дальняя Игуменка, ул. Геологов, д. 2А

8(4722) 25-02-06
smile.igumenka@yandex.ru
	
https://shkolaulybkadalnyayaigumenka-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	11.
	МБОУ «Новослободская СОШ»
	Гордеев Валерий Петрович
	309222, Белгородская область, Корочанский район, с.Новая Слободка, ул.Сытник, д.29

8(47231) 4-32-10

ns51ev@yandex.ru
	https://shkolanovoslobodskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	12.
	МБОУ «Поповская СОШ»
	Горбатенко Юлия Ивановна
	309225, Белгородская область, Корочанский район, с. Поповка, ул.Бельгия, д.4

8(47231) 5-71-93

popsoch1@yandex.ru
	https://shkolapopovskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	13.
	МБОУ «Погореловская СОШ»
	Марченко 

Наталья 

Егоровна
	309220, Белгородская область, Корочанский район, с. Погореловка, ул.Центральная, д.16а

8(47231) 5-65-75

pog_shcola@mail.ru
	
https://shkolapogorelovskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/



	14.
	МБОУ «Плотавская СОШ»
	Карайченцева Ольга Александровна
	309226, Белгородская область, Корочанский район,  с.Плотавец,

ул.Центральная, д.5

8(47231) 3-76-36

plotsosch@mail.ru

	
https://shkolaplotavskayakorochanskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru/



	15.
	МБОУ «Проходенская ООШ»
	Хохлова

Надежда

Викторовна
	309219, Белгородская область, Корочанский район, с.Проходное,

ул.Центральная, д.90

8(47231)  5-36-83

dud56@yandex.ru
	https://shkolaproxodenskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	16.
	МБОУ «Соколовская СОШ»
	Байдин Евгений Александрович
	309237, Белгородская область, Корочанский район, с.Соколовка, 

ул. Зеленая, д.3

8(47231) 3-15-41

sokol02ol@ yandex.ru
	https://shkolasokolovskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	17.
	МБОУ «Шеинская СОШ имени Героя РФ Ворновского Ю.В.»
	Суханкина Галина Юрьевна
	309202, Белгородская область, Корочанский район, с. Шеино, ул.Школьная, д.31

8(47231) 3-95-36

nendi2010@yandex.ru
	https://shkolasheinskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	18.
	МБОУ «Яблоновская СОШ»
	Куликов

Иван Григорьевич
	309216, Белгородская область, Корочанский район, с.Яблоново, ул.Школьная, д.42

8(47231) 3-33-38

jablonovo2022@yandex.ru
	https://shkolayablonovskayayablonovokorochanskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	19.
	МБОУ «Бубновская ООШ»
	Рядинская 

Наталия 

Валентиновна
	309214, Белгородская область, Корочанский район, с. Бубново, ул.Школьная, д.1

8(47231) 4-82-82

bubnovoschool@yandex.ru
	https://shkolabubnovskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	20.
	МБОУ 

«Заяченская ООШ»
	Недбайлова Елена Анатольевна
	309205, Белгородская область, Корочанский район, с. Заячье,

ул. Выгон, д.38

8(47231) 5-26-49

zayachje@yandex.ru

	https://shkolazayachenskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	21.
	МБОУ «Хмелевская ООШ»
	Кузнецова

Наталья

Валентиновна
	309215, Белгородская область, Корочанский район, с.Хмелевое, 
ул.Интернациональная, д.6

8(47231) 3-21-23
hmelevoe@yandex.ru
	https://shkolaxmelevskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/

	22.
	МБОУ «Мальцевская НОШ»
	Вдовенко Наталья Васильевна

 
	309232, Белгородская область, Корочанский район, с.Мальцевка, ул.Центральная, д.16

8(47231) 4-11-82

malzewka@yandex.ru
	https://shkolamalczevskaya-r31.gosweb.gosuslugi.ru/


Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения  муниципального района 
«Корочанский район»

ФОРМА

Решение об отказе в предоставлении Услуги

	Фамилия _________________________

Имя _____________________________

Отчество _________________________

                                 (при наличии)
Адрес регистрации:

Населенный пункт _________________

Улица  ___________________________

Дом _________ корп. _______ кв.  ____

Контактный телефон _______________

Адрес электронной почты  __________


Уважаемый (ая)____________!

Ваше заявление о зачислении ФИО ребенка (поступающего) 
в _________________ (наименование образовательной организации) рассмотрено. По результатам сообщаем следующее.

Указать причины отказа в предоставлении Услуги.

Директор (наименование образовательной организации)                И.О. Фамилия

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения  муниципального района 
«Корочанский район»

ФОРМА

	Директору  _______________________

                                    (наименование учреждения)

_________________________________

(Ф.И.О. директора)

Фамилия _________________________

Имя _____________________________

Отчество _________________________

                                 (при наличии)
Адрес регистрации:

Населенный пункт _________________

Улица  ___________________________

Дом _________ корп. _______ кв.  ____

Контактный телефон _______________

Адрес электронной почты  __________


	Заявление



	Прошу принять меня, моего ребенка (сына, дочь) (нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________

(дата рождения)
____________________________________________________________________

(адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребёнка)
в ___________________________________ * _____ класс Вашей школы в форме обучения: очной, очно-заочной. (нужное подчеркнуть)

** Окончил(а) _________ классов МОУ ___________________________ № _____

*** Изучал(а) ________________ - _________________________________ язык.

 

Сведения о родителях (законных представителях):

Мать: _______________________________________________________________

(ФИО, адрес места жительства и (или) адрес места пребывания, номер телефона, адрес электронной почты 

(при наличии))

Отец:  _______________________________________________________________

(ФИО, адрес места жительства и (или) адрес места пребывания, номер телефона, адрес электронной почты 
(при наличии))

Информация о наличии права внеочередного, первоочередного 
или преимущественного приема ребенка в (наименование учреждения) ____________________________________ (льгота подтверждается документом)

- внеочередной прием:

____________________________________________________________________

основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов

- первоочередной прием:

____________________________________________________________________

основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов

- преимущественный прием:

____________________________________________________________________

основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов

 

Я согласен(на), что в случае не подтверждения наличия льготы ребенок будет рассматриваться при зачислении как не имеющий льготы.

 

Информация о потребности в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья 
в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии 
с индивидуальной программой реабилитации:

- основная общеобразовательная программа

____________________________________________________________________

- адаптированная основная общеобразовательная программа

____________________________________________________________________

Я, руководствуясь ч. 3 ст. 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и на основании рекомендаций _______________________________________________________

                                       (наименование психолого-медико-педагогической комиссии)

от «___» _____________ 20___ г. № ________________, даю свое согласие 
на обучение меня/моего ребенка по адаптированной основной общеобразовательной программе.

Язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке)
____________________________________________________________________

Прошу организовать для меня/моего ребенка обучение на  __________________

языке и изучение родного ___________________ языка и литературного чтения 
на родном ________________ языке.

Я проинформирован(на) о том, что (наименование учреждения) _______________________ не несет ответственности за неполучение извещений заявителем в случае непредоставления заявителем сведений об изменении адреса (почтового, электронного), номера телефона заявителя, за действия третьей стороны, не зависящие от (наименование учреждения) ___________________________.

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию 
и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся (наименование учреждения) _______________________________ ознакомлен(а).

В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю согласие (наименование учреждения) _________________________________ на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка (ФИО) ____________________________________________________________________

в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, с целью организации его обучения и воспитания при оказании муниципальной услуги.

Не возражаю против проверки представленных мною данных.



	_____________

    (подпись)
	_____________________

(расшифровка подписи)
	«___» __________ 20 __ года

	_____________

    (подпись)
	_____________________

(расшифровка подписи)
	«___» __________ 20 __ года



Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения  муниципального района 
«Корочанский район»

ОБРАЗЕЦ

_________________________________

                                                                    (руководителю учреждения)

Жалоба

к качеству предоставления муниципальной услуги в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(ФИО руководителя общеобразовательного учреждения)

Я,
,

(ФИО заявителя)

проживающий(ая) по адресу:
,

                                                         (индекс, населённый пункт, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени
____________________

                                                    (своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

основание(я) обжалования:_______________________________________________

______________________________________________________________________


______________________________________________________________________

              (наименование общеобразовательного  учреждения, допустившего нарушение) 

в части следующих требований:

1.___________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

2 . _____________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

____________________________________________________________________________________________

n . _____________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

_____________________________________________________________________________________________
До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

- обращение к уполномоченному лицу учреждения, оказывающего услугу___


(да/нет)
- обращение к руководителю учреждения, оказывающего услугу


(да/нет)
Для подтверждения представленной мной информации у меня имеют​ся следующие материалы:

1. Официальное письмо общеобразовательного учреждения, оказывающего услугу, о предпринятых мерах по факту получения жалобы ____________________

(да/нет)

2. Официальное письмо общеобразовательного учреждения, оказывающего услугу, об отказе в удовлетворении требований заявителя _____________________

(да/нет)

3. Расписка в получении жалобы, подписанная руководителем               общеобразовательного учреждения, оказывающего услугу _____________________

(да/нет)

4. _____________________________________________________________

n. _____________________________________________________________

Копии имеющихся документов, указанных в пунктах 1-3-n, прилагаю к жалобе


                                                                                                                                                              (да/нет)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

ФИО _______________________________________________________

Контактный телефон __________________________________________

